Académie de Musique Instrumentale de Schaerbeek

> |/ Académie

Musique
Schaerbeek

Reéglement d’ordre intérieur

Notre établissement est un lieu de formation artistique ouvert a tous a partir de 5 ans. L exigence
requise aux apprentissages doit permettre a chacun de progresser harmonieusement, dans un
climat serein, ouvert, souriant et convivial.

Afin que votre parcours musical au sein de I’Académie se déroule au mieux et soit constructif et
€panouissant, nous vous invitons a lire attentivement ce réglement d’ordre intérieur.
L’inscription a I’ Académie implique 1’acceptation de ce réglement.

I. Généralités

Le présent reglement a pour but de préciser les rapports entre les différents intervenants de
I’académie de musique instrumentale de Schaerbeek.

Pour I'application du présent réglement d'ordre intérieur, on entend par :

- "éleve", toute personne en régle d'inscription conformément au décret en vigueur a ce jour,

- “parents”, les parents de 1'éleéve mineur ou la personne investie de l'autorité parentale ou la

personne qui assure la garde en droit et en fait du mineur ;

- "direction", la Direction de I'académie ;

- “Pouvoir organisateur”, le Conseil communal de la Commune de Schaerbeek ;

- “académie”, I’établissement d’enseignement secondaire artistique a horaire réduit, organisé par
la commune de Schaerbeek intitulé “lI’académie de musique instrumentale de Schaerbeek”;

- “académie” (en tant que lieu) ou “enceinte de 1’établissement scolaire”, I’ensemble de tous les
batiments et locaux mis a la disposition de I’académie de musique de Schaerbeek par le
Pouvoir organisateur,

- “décret organisant I’enseignement artistique”, le décret du 2 juin 1998 organisant
I’Enseignement Secondaire Artistique a Horaire Réduit (ESAHR), tel que modifié a ce jour ;

- “compétence”, I’aptitude reconnue, et évaluée, a maitriser un savoir, un savoir-faire ou une
attitude et contribuant a donner un sens aux productions artistiques ainsi qu'a leur réalisation.

I1. Inscriptions

Pour bénéficier du statut d’¢leéve régulier, tout €léve doit respecter, tout au long de 1’année, les
régles fixées dans le décret organisant I’enseignement artistique : ces régles sont relatives, entre
autres, a I’age minimum de fréquentation, au nombre maximal d’années d’étude, au temps minimal
de présence aux cours, a la fréquentation des cours obligatoires, au nombre minimal de périodes
hebdomadaires a fréquenter, aux délais pour I’inscription ou le paiement du droit d’inscription,
etc.

Le Conseil de classe et d’admission est en droit de refuser 1’inscription d’un ¢léve non régulier.
En cas d’inscription uniquement a un cours complémentaire, 1’éléve sera tenu de suivre deux
périodes de cours a I’Académie de musique instrumentale de Schaerbeek.
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Remarque : un éléve ne peut pas suivre le méme cours dans deux académies différentes.
Documents

Toute demande d'inscription d'un éléve mineur émane des parents ou de la personne légalement
responsable.

Par son inscription a I’académie, 1'éléve mineur et ses parents d’une part, I’éléve majeur d’autre
part, accepte(nt) le projet éducatif et le projet pédagogique du Pouvoir organisateur, le projet
pédagogique et artistique d'établissement et le présent réglement d'ordre intérieur.

L'inscription a I’académie se prend au plus tard au 30°™ jour qui suit la rentrée scolaire.

Lors de la premiére inscription d'un éleve, la direction ou son délégué réclamera la copie d'un
document officiel établissant clairement I'identité et la date de naissance dudit éléve, ainsi que, le
cas échéant, des parents ou de la personne 1également responsable.

L’inscription ne sera effective qu’une fois le dossier de 1’¢léve en ordre (fiche d’inscription signée,

copie de la carte SIS ou de la carte d’identité, paiement ou preuve de paiement du droit
b

d’inscription, attestations diverses).

L’¢léve majeur ou les parents de I’¢léve mineur s’engagent a fournir tous les documents

nécessaires pour le ler octobre au plus tard.

L’¢léve majeur ou les parents de I’¢éléve mineur qui, au ler octobre ne s’est pas acquitté du

paiement du droit d’inscription, sera automatiquement ray¢ des listes et ne pourra donc plus suivre

les cours. Les attestations d’exemptions, datées impérativement du mois de septembre, doivent

parvenir au secrétariat pour le ler octobre.

Les réinscriptions sont obligatoires chaque année.

Pour garder sa place aupres de son professeur d'instrument, 1’¢léve majeur ou les parents de I’¢leve
mineur ont l'obligation procéder a une réinscription au plus tard le jour ouvrable qui précéde le 15
septembre.

Pour garder sa place en formation musicale, I’éléve majeur ou les parents de 1’¢éléve mineur doivent
se réinscrire au plus tard le jour des Portes Ouvertes de 1’ Académie.

Toute modification des données renseignées a I’inscription fera I’objet d’un signalement sans délai
de la part de 1’¢leve majeur ou des parents de 1’éléve mineur aupres de la direction d’académie.

Droit d’inscription

Les ¢éléves majeurs ou les parents de 1’éléve mineur doivent s'acquitter de la totalité du droit
d’inscription imposée par la Fédération Wallonie-Bruxelles avant le 1er octobre de chaque année.
Ce droit d’inscription est intégralement vers¢, en une seule opération, au N°

BE15 0910 1956 5030 de l'académie de Schaerbeek et ne sera plus remboursable apres le 15
octobre.

Les paiements se feront exclusivement par carte de débit (et non carte de crédit).

Ce droit d’inscription, dont le montant est adapté a I’index des prix chaque année, est unique quel
que soit le nombre de cours fréquentés.

Des réductions et des exemptions a I’acquittement de ce droit d’inscription existent : tous les
renseignements peuvent étre obtenus au secrétariat ou sur le site internet de 1’académie.



Admission des éléves

L’admission d’un nouvel ¢éléve dans un degré différent de la premiére année est du ressort du
Conseil de Classe et d’Admission qui statue sur base des compétences de 1’¢éléve concerné,
compétences prouvées soit par des certificats (diplomes), soit apres une audition d’évaluation, soit
apres une période de test, soit plusieurs de ces critéres réunis.

L’éventuelle décision d’admission doit étre effective au plus tard 30 jours aprés le début de ’année
scolaire en cours et sera consignée dans un proces-verbal.

Le nombre maximum d’années de fréquentation est défini dans I’arrété de la Communauté
francaise du 11 octobre 2023 et est limité a deux années pour la méme année d’études suivant

I’article 8 du décret de la Communauté francaise du 2 juin 1998.

Listes d’attente

Il peut arriver que I’offre de places disponibles dans un cours donné ne suffise pas a rencontrer la
demande des ¢éléves : un mécanisme de liste d’attente est alors d’application.
Pour figurer dans cette liste, tout €léve majeur ou tout parent d’un éléve mineur doit avoir exprimé
son choix au moyen de la fiche d’inscription annuelle.
Les priorités sont établies en tenant compte des critéres suivants et de 1'avis du Conseil de classe
et d'admission :

 ancienneté au cours de formation musicale ;

* ancienneté a I'académie (nouvel éléve/ancien éléve ayant réussi 'année

précédente) ;

* possession d'un instrument (pianistes);

* la date d'inscription.
Afin de donner le plus de chances a tous d’accéder a un cours d’instrument, I’inscription est limitée
a un seul instrument par ¢leve.

I11. Location d'instruments

Les locations sont gérées par I’ASBL « Les Amis de I’Académie de Musique instrumentale de
Schaerbeek », association qui a pour but d’aider 1’Académie a atteindre ses objectifs
pédagogiques par le prét d’instruments aux éléves et 1’organisation de projets enrichissants pour
les ¢éleves, tels le concert des professeurs, Academix etc.

Les instruments suivants sont loués a 1’ Académie.
- Violons, altos, violoncelles, contrebasses
- Harpes celtiques (maximum 1 an)
- Flates, hautbois, clarinettes, saxophones, trompettes
- Guitares
- Accordéons

Tarif : en fonction de l'instrument, renseignements a prendre au secrétariat. La location doit étre
renouvelée chaque année.

Remarque : Pour fréquenter les classes de piano, il est obligatoire d’avoir un instrument a domicile.
Avant d’emporter I’instrument, une fiche de location est remplie et signée chaque année par 1’¢leve

majeur ou le responsable 1égal de 1’¢éléve mineur qui s’engage ainsi a le restituer dans I’état ou il a
été loué, en présence du professeur du cours d’instrument. La fiche de location est remise au
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professeur qui, par la suite, la restitue au secrétariat. Le paiement se fait, exclusivement par carte
de débit (et non carte de crédit) en une seule opération, par virement ou par Bancontact au
secrétariat.

Les instruments de musique doivent étre traités avec prudence et respect. Le professeur est le
meilleur conseiller en la maticre.

L'¢léve en possession d'un instrument de I'Académie y apportera le plus grand soin. En cas
d’abandon de son cursus ou sur simple demande de la direction, 1'¢léve est tenu de ramener
l'instrument dans les huit jours et, de toute maniere a la fin de I'année scolaire, sauf avis contraire
du conseil de classe en cas de prolongement du prét.

En cas de dégradation, les frais de remise en état seront supportés par I'emprunteur. En cas de perte

ou de vol, le prix d'un instrument neuf sera exigé. Il est des lors vivement conseillé a 1'emprunteur
de contracter une assurance pour couvrir ces risques.

IV. Fréquentation scolaire et absences — maladie

En fonction des implantations, les cours commencent au plus tot a 15h15 et se terminent au plus
tard a 21h30, sauf le mercredi ou les cours peuvent débuter a 12h15.

Tout ¢éleve est tenu d’étre présent du début a la fin des cours, durant toute I’année scolaire.
L’¢leve doit suivre assidiment et effectivement tous les cours et activités organisés dans le cadre
de son cursus.

Le décret organisant I’enseignement artistique fixe le nombre minimal de périodes hebdomadaires
a suivre, en fonction de la filiére :

Préparatoire : 1 période

Formation : 2 périodes

Qualification : 2 périodes

Remarque : 1 période dure 50 minutes.

La durée hebdomadaire d’un cours varie selon la filiére et la discipline, mais elle n’est jamais
inférieure a 1 période de 50 minutes.

Dans le cadre de certains cours, des sorties pédagogiques non obligatoires sont organisées
(concerts, Academix...).

Toute demande de sortie avant la fin des cours doit étre justifiée par une note écrite de 1’éleve
majeur ou des parents ou de la personne responsable de I’éléve mineur ; ce motif devra étre
présenté au membre du personnel en charge de 1’¢éléve ou a la direction, qui en évaluera le bien-
fondé.

Pour les absences d'un ou de plusieurs jours, les parents ou I’¢léve majeur doivent remettre une
justification écrite dans les 15 jours. Le motif d’absence peut étre téléchargé sur le site de
I’académie, remis en mains propres aux professeurs concernés ou envoy¢ a 1’adresse email
indiquée dessus.

En cas d’absence, pour raison de santé, de plus de trois jours consécutifs, la rentrée d’un certificat
médical est indispensable.



Apres 3 absences injustifiées (non motivées), 1’éléve ne sera plus considéré comme €leve régulier
et ne pourra plus assister aux cours.

En cas d'absence pour maladie contagieuse de 1'éleéve ou d'un des membres de sa famille, 1'école
doit étre avisée d'urgence. L'¢leve ne sera réadmis que muni d'un certificat médical autorisant son
retour.

Lorsque la direction estime que 1'état de santé¢ d'un éléve pourrait présenter un danger pour ses
condisciples, elle peut demander d'un certificat médical attestant I'absence de danger.

La participation aux évaluations est soumise a 1'approbation du Conseil de classe et d'admission.
Au-dela de 20% d'absences (méme justifiées) au(x) cours de base ou au(x) cours
complémentaire(s), 1'éleve perd le droit de se présenter aux évaluations.

Toute absence a une évaluation doit étre diment justifiée par un certificat médical ou une
attestation scolaire (classes vertes, classes de neige...) sinon I’évaluation ne pourra pas étre
repassce.

La participation a 1’évaluation partielle II nécessite la réussite de 1’évaluation partielle 1.

Le nombre maximum d’années de fréquentation est défini dans I’arrété de la Communauté
francaise du 6 juillet 1998.

La fréquentation d’une méme année est limitée a deux années d’études suivant I’article 8 du décret
de la Communauté frangaise du 2 juin 1998.

Les regles de délibération et modes d'évaluations sont détaillés dans le R.O.1. du Conseil des études
de l'académie de musique instrumentale de Schaerbeek.

V. Comportement

Les ¢leves sont soumis a l'autorité de la direction et des membres du personnel, dans I'enceinte de
l'académie, aux abords immédiats, et en dehors de celle-ci lors des activités extérieures qu’elle
aura organisées.

En toutes circonstances, chacun aura une tenue, une attitude et un langage respectueux et sera
ponctuel. Chacun veillera a respecter le matériel, les locaux et les abords de 1'établissement scolaire
et a se conformer aux réglements spécifiques de tous les endroits fréquentés dans le cadre scolaire
ou parascolaire proposé¢ par I’académie (ex : salles de spectacles, salles de répétitions,
bibliotheque, batiments socioculturels ...).

Tout dommage causé sciemment sera répar¢ aux frais de son auteur.
Chaque ¢leve veillera particulierement a :

- respecter les reégles reconnues de bonne conduite et de savoir-vivre tant dans I’enceinte de
I’établissement scolaire qu’aux abords de celui-ci;
- se montrer respectueux envers toute personne adulte (direction, enseignants, éducateurs,
surveillants, parents...) et les autres éleves;
- respecter ’ordre et la propreté;
- ne pas courir ou jouer bruyamment dans les couloirs et lieux d'attente;
- veiller aux économies d’énergie (éclairage, chauffage) et d’eau (usage des sanitaires);
- respecter I’exactitude et la ponctualité, notamment :
-en étant présent a 1’académie aux cours prévus;
-en accomplissant les tdches données par les enseignants;
-en rendant dans les délais fixés les documents signés par les parents;
-en respectant les décisions prises démocratiquement par le Conseil des études
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ainsi que par les Conseils de classes et d’admission.
- avoir le matériel requis pour chaque cours (instrument, partitions, journal de classe, syllabus,
plumier...).
Seuls les objets utiles au bon déroulement des cours fréquentés par 1’éléve sont autorisés au sein
de I’académie. Exemples d’objets non autorisé€s : canifs, briquets, allumettes, jeux
¢lectroniques, rollers, skateboard, ballons, vélo...

L’acces aux cours extérieures de 1’école n’est autorisé que sous la surveillance d’un-e professeur-
e ou d’un-e surveillant-e.

L'usage du téléphone portable est interdit.
L'enregistrement d'un cours est interdit sauf autorisation préalable des professeurs concernés.
La direction décline toute responsabilité en cas de vol, perte, dégradation d'objets personnels.

Il est interdit de fumer dans I'enceinte scolaire. L'usage de substances illicites y est évidemment
interdit.

Par mesure de sécurité et d’hygiéne, sauf dérogation de la direction, il est interdit d'introduire des
animaux dans l'enceinte de I’académie.

Les locaux seront soigneusement remis en ordre a la fin des cours.
La Direction peut interdire la fréquentation des cours a tout €léve qui pratiquerait un prosélytisme
politique, religieux ou idéologique qui serait de nature a troubler I’ordre ou les relations entre

¢léves ou entre ceux-ci et le personnel de 1’établissement. Cette décision doit étre présentée au
Collége des Bourgmestre et échevins pour ratification.

V1. Procédure en matiére disciplinaire

Les ¢léves qui s'inscrivent a I’ Académie de Musique Instrumentale de Schaerbeek le font sur base
volontaire. Il est des lors a espérer que 1’équipe pédagogique n’aura que trés rarement a devoir
prendre des sanctions pour le non-respect des regles élémentaires de savoir-vivre (politesse,
silence, attention en classe, respect du mobilier et du matériel didactique, attitude correcte, ...) et
de fréquentation des cours.

Chacun s'interdira d’avoir recours a la violence verbale, physique ou psychologique. Toute forme
de violence sera sanctionnée.

Toute sanction disciplinaire est proportionnée a la gravité des faits. Les sanctions applicables aux
¢leves, classées par ordre croissant de gravité des faits commis, sont :

* le rappel a l'ordre par une note au journal de classe (a faire signer pour le cours suivant par les
parents pour les ¢léves mineurs) ;

* I'exclusion provisoire de 1'établissement ou d'un cours (apres notification aux parents pour les
¢léves mineurs) : si la gravité des faits le justifie, le Pouvoir organisateur ou son délégué peut
écarter provisoirement 1'¢léve de I'établissement pendant la durée de la procédure d'exclusion
définitive. L'exclusion provisoire ne peut dépasser 10 jours d'ouverture d'école ;

* I'exclusion définitive.



Un éleve régulierement inscrit peut étre exclu définitivement si les faits dont il s'est rendu coupable
portent atteinte a l'intégrité physique, psychologique ou morale d'un membre du personnel ou d'un
¢léve, compromettent 1'organisation et la bonne marche de 1'établissement ou lui font subir un
préjudice matériel ou moral grave.

L’exclusion définitive d’un éléve sera prononcée par le Pouvoir Organisateur sur proposition de
la Direction, sur avis du Conseil de Classe et d’Admission, aprés audition de 1’¢leve (et de ses
parents si I’éléve est mineur), formulé par écrit a I’¢éléve (ainsi qu’a ses parents si 1’éléve est
mineur) et consigné dans son dossier.

VII. Communication

La communication entre les ¢léves des cours artistiques de base, les personnes investies de
l'autorité parentale ou qui assument la garde en droit ou en fait du mineur, et les membres du
personnel directeur et enseignant et du personnel auxiliaire d'éducation sera favorisée par
l'utilisation d'un journal de classe sous la conduite et le contrdle des professeurs. Le journal de
classe mentionne I'horaire des cours et ainsi que les diverses activités extraordinaires. Le journal
de classe des ¢léves mineurs tient aussi lieu de moyen de correspondance entre 1'établissement
scolaire et les parents. Les communications concernant les absences, les retards, les congés
peuvent y étre inscrits. Le journal de classe doit étre tenu avec soin et signé régulierement par les
parents de I’éléve mineur ou par I’éléve majeur.

Le bulletin, outil de communication par excellence en ce qui concerne 1'évolution de 1'éléve, remis
périodiquement dans les cours artistiques de base, doit également étre signé régulierement par les
parents de I’éléve mineur ou par I’éléve majeur.

Dans la filiere préparatoire, compte-tenu du jeune age des éleves, de méme que pour les cours
artistiques complémentaires, le journal de classe sera constitué d'avis distribués aux éleves.

L'usage des moyens de communication €lectronique sera ¢galement favorisé¢ en complément du
journal de classe et des avis distribués pour autant que les €léves ou les personnes investies de
l'autorité parentale ou qui assument la garde en droit ou en fait du mineur n'y fassent pas
explicitement opposition. Les membres du personnel directeur et enseignant et le personnel
auxiliaire d'éducation veilleront a ne pas exclure de la communication les éléves n'ayant pas l'usage
de I'outil informatique.

L'usage des photocopies n'est autorisé que dans les limites prévues par la loi, notamment en ce qui
concerne les droits d'auteurs et d’éditeurs.

VIII. Sécurité — Assurances

La présence des ¢éleves a I'intérieur des batiments est strictement limitée a la durée de leurs
cours. Aucune garderie n’est assurée. Si un éleéve doit attendre entre deux cours, il est tenu
d’attendre en classe dans le calme aupres d’un professeur (avec I’accord de celui-ci) ou a I’entrée
pres d’un surveillant. En aucun cas, il ne pourra trainer dans les couloirs, les toilettes ou jouer
dans la cour.

Les parents sont tenus de venir rechercher leurs enfants a 1’horaire prévu.
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IIs peuvent accéder aux batiments pour aller au secrétariat, pour aider a transporter un instrument
lourd, pour aller parler a un professeur, pour assister aux cours d’instrument (avec I’accord du
professeur), aux auditions ou évaluations.

En aucun cas, ils ne pourront rester dans les couloirs ou dans les cours de 1’école.

A I’entrée de chaque batiment, un espace d’attente est prévu en cas d’absolue nécessité (grands-
parents, femmes enceintes...) et pour une durée limitée.

Les ¢éléves sont assurés (responsabilité civile et accidents corporels) pendant leur temps de
présence a I’académie et sur le chemin normal de celle-ci. Tout accident fera 1’objet d’une
déclaration qui doit étre complétée par 1’¢léve majeur ou les parents de 1’¢léve mineur et par un
médecin.

Les dégats matériels (vétements, lunettes, etc.) ne sont pas couverts.

IX. Droit a I’image & protection des données

Les photos et vidéos prises lors de cours, auditions, évaluations, journées portes ouvertes, vie
quotidienne, prestations a I’extérieur sont susceptibles d’étre utilisées, diffusées ou publiées pour
assurer la présentation et la promotion de 1’académie (notamment sur la page Facebook et le site
de I’académie).

L’Académie se réserve le droit d’utiliser les images prises lors de cours, auditions concerts sauf
pour les personnes qui en feraient la demande explicite en remplissant le formulaire adéquat.

Les photos et enregistrements réalisés par les éléves et/ou leurs parents lors des cours et activités
de I’ Académie ne peuvent &tre utilisés qu’a usage privé.

I1 est demandé que toute photo ou video soit prise dans le respect de tous.

Conformément aux dispositions précisées dans le RGPD européen, 1'académie s'engage a ne
transmettre sous aucun prétexte a des tiers les coordonnées et les adresses €lectroniques confiées
par les ¢leves et leurs parents. Le seul usage des renseignements présents dans cette base de
données est la transmission aux €léves eux-mémes, ou leurs parents pour les éléves mineurs, des
informations essentielles pour le bon déroulement des cours.

X. Réserve

Tout éleve fréquentant 1'établissement ainsi que toute personne responsable de cet ¢éléve sont
sensés connaitre ce réglement.

Le présent réglement d'ordre intérieur ne dispense pas les €léves, leurs parents ou la personne
responsable de se conformer aux textes légaux, réglements et instructions administratives qui les
concernent, ainsi qu'a toute note interne ou recommandation émanant de I'é¢tablissement.

Tous les cas qui n’apparaitraient pas expressément dans le présent réglement seront examinés par
le Conseil des Etudes et/ou par le Pouvoir organisateur.



